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  گذاري: صدور و ابطال و معاملات واحد سرمايه  يةرو

 :   فيتعار) ١

  ر يز  ي معان  يدارا  اصطلاحات  ر يسا.  رونديم  كار به  يمعان   همان  به   صندوق  ة اساسنام  در   شده   فيتعر   اصطلاحات  يةكل  ه، يرو  نيا  در

  : باشديم

طرف    است  يمنظور شخص  :گذارهيسرما  ة ندينما  -1-1 از  (مشتري)گذاهيسرماكه  م  ر  وك  كندياقدام  شامل    م يقو    ي ول  ل، يو 

  .  گرددي) م يمجاز از طرف اشخاص حقوق يصاحبان امضا ري(نظ  يو ي قانون ةند ينما  اي گذارهيسرما

  .  باشديحاضر) م ية(رو يگذارهيصندوق سرما  يگذارهيسرماابطال و معاملات واحد  ،صدور يةمنظور رو  :هيرو -٢-1

 پرونده:   ليو تشك  مشتريكامل   ييشناسا  مراحل)  ٢

به   يكارگزار  يهاشركت  نكهيا  از  قبل  ا ي  صندوق   يگذارهيسرما  يواحدها  يسينورهيپذ  يبرا   مشتري  دستور  ياجرا  از  قبل نسبت 

  اي  مشتريكامل   يي لازم است نسبت به شناسا  ند،يصندوق اقدام نما  يگذارهيسرما   يواحدهافروش    ا ي  ديدستور خر  يو اجرا  افتيدر

  شده  ينيبشيپ   مراحل  تيرعا  مشتري  كامل  ييشناسا . در  ندياقدام نما  مشتري  يبرا  پرونده  ليتشك  و  يو  يقانون  ندهينمامورد    حسب

پرونده در    ليمدارك و تشك  افتياست. در  يمقررات مرتبط ضرور  ريو سا  ييمقررات مبارزه با پولشو  نيو همچن   هيرو  از  بخش  نيا  در

اوراق    سبا  د ييتأ  مورد  يهاآموزش   كه  يكارگزار  يهاشركت.  شوديانجام م   يكارگزار  ي هاشركت  رشيدفاتر پذ  و  (سازمان بورس 

  ادشدهي   خدمات  تواننديم   هستند،  صندوق  يگذارهيسرما  ي واحدها  معاملات  انجام   اي   يسينورهينموده و مجاز به پذ  يسپر  رابهادار)  

  شعب خود را در    دفاتردر مقررات،    شدهينيبشيمجوز مربوطه از مراجع پ   افتيبا در  يكارگزار  يهاشركت   كه  يصورت.در  دهند  هيارا  را

  فروش   و  د يخر  اي  يسينورهيدرخواست پذ  افتيپرونده، در  ليمدارك، تشك  افتيدر  ند، ينما  سيتأس  مجاز  ينهادها  ريسا  اي   هابانك

  .  است ريپذامكان زين دفاتر آن محل از يگذارهيسرما يواحدها

  مدارك  افتيدر  - ١- ٢

فرم مشخصات مشتريان "براي مشتريان حقيقي ايراني،    "ايراني  يقيحق   مشتريان  مشخصات  فرم"  است  لازم  پرونده  ليتشك  يبرا

خارجي خارجي    "حقيقي    "مشتري  ةند ينما  مشخصات  فرم "  مورد  حسب  و   "يحقوق  مشتريان  مشخصات  فرم"  ايبراي مشتريان 

  ي سينورهيپذ  محل  شعبة  در  مربوطه  ي متصد  به  ريز  مدارك  همراه  به  و   برسد  امضاء  به  ٣-1-٢  قسمت  از)  ب(  بند   شرح  به  و  شده  ليتكم

  . شود ارائه يكارگزار اي

  : گردديم اخذ ريز مدارك مجموعه از يكي مورد حسب مشتري مورد در  -1-1-٢

 :  يرانيا يقيحق مشتريان مورد در) الف

 )توضيحات صفحه در توضيحات وجود صورت در( شناسنامه توضيحات  صفحه و اول صفحه تصوير و اصل

  ملي  كارت تصوير و اصل

 :يخارج يقيحق مشتريان مورد در) ب

 . است شده  صادر گذارسرمايه براي  سبا توسط كه ايراني ناشران بهادار اوراق  معامله مجوز تصوير و اصل

 .معتبر گذرنامه تصوير و اصل



  

 : يرانيا يحقوق مشتريان مورد در) ج

 كشور رسمي روزنامه در تأسيس  آگهي تصوير و اصل

و حدود    شخص  مجاز  امضاء  دارندگان  مشخصات  دهندةنشان  كه  مدارك  ساير  يا  رسمي  روزنامه  در  آگهي  تصوير  و  اصل حقوقي 

  . باشد  هااختيارات آن

  : يخارج  يحقوق مشتريان مورد در) د

 ي خارج  مشتري  ادشده،ي  مجوز  در.  است  شده  صادر  مشتري  يبرا  سبا  توسط  كه  يرانيا  ناشران  بهادار  اوراق   معامله  مجوز  ريتصو  و  اصل

  يگذارهيسرما  يواحدها  ا ي  رانيا  فرابورس  ا ي  تهران  بهادار   اوراق   بورس  در  معامله   قابل   بهادار  اوراق   در   يگذارهيسرما  به   مجاز  د يبا

 . باشد يگذارهيسرما يهاصندوق 

 مشابه  مدرك  يا اساسنامه تصوير و اصل

 آن تابعيت و حقوقي شخص تأسيس  دهندة  نشان مدرك

 حقوقي شخص مجاز امضاي صاحبان اختيارات حدود  و مشخصات دهندة  نشان مدرك

 مدارك  اصل  كه  صورتي  در.  شود  ارائه  انگليسي  يا  فارسي  زبان  به  بايد  فوق   بندهاي  موضوع  مدارك  ايراني  غير  مشتريان  مورد  در

 مراجع   توسط  مذكور  ترجمة  اينكه  به   مشروط  است؛   كافي   انگليسي  يا   فارسي  زبان   به  آن  ترجمة  ارائة  باشد،  ديگري  زبان  به   يادشده 

  .باشد  شده  تأييد   مدرك صدور محل كشور يا متقاضي  اقامت محل كشور ايران، در اسناد ترجمة رسمي

  :  مشتري ي قانون ندهينما  اي ي ول  م،يق ل، يوك مورد در  -٢-1-٢

  طبق )  لياص(مشتري  مدارك  بر  علاوه  است  لازم  پرونده  ليتشك  ي برا  مشتري  يقانون  ةندينما   اي  يول   م،يق  ل،يوك  مراجعه  صورت  در

 : گردد اخذ مورد حسب ريز مدارك فوق، 1-1-٢ بند

 مورد   حسب  1-1-٢  بند  در  كه  مداركي  همان  مشابه  گذارسرمايه  قانوني  نمايندة  يا  ولي  قيم،  وكيل،  هويتي  مدارك  تصوير  و  اصل)  الف

  . است شده قيد

 :زير شرح به مشتري قانوني  نمايندة يا ولي قيم، وكيل،  سمت كنندة  اثبات مدارك تصوير و اصل) ب

  تأييد   به) بهادار اوراق  وكالتي معاملات انجام نحوة دستورالعمل(مربوطه مقررات طبق كه وكالتنامه تصوير و  اصل: وكيل مورد در - 

 ؛ باشد  رسيده

 ؛ است شده صادر قضايي  صلاحذي مرجع توسط كه معتبر نامةقيم تصوير و اصل: قيم مورد در - 

  ولي  پدر،   اينكه  توضيح(  مورد  حسب1-1-٢             بند   در  مندرج  شرح   به  ولي   هويتي  مدارك  تصوير  و  اصل:  ولي  مورد  در - 

 محسوب   آنها   ولي   صغير،  فرزندان  پدري  پدربزرگ  پدر،  فوت  صورت  در  يا  شود  مي  محسوب  -تمام  سال  1٨از  كمتر-  صغير  فرزندان

 شخص  يك ولايت همچنين گردد، اخذ بايد نيز پدر، فوت گواهي ارائة بزرگ پدر هويتي مدارك بر علاوه شرايط اين در كه گرددمي

  را  موضوع  كشور،  آن  در   عالي   وكيل  يك  است  لازم  امر   اين  اثبات  براي.  شودمي  تعيين  متبوع  كشور  قوانين  طبق  ديگري  بر  خارجي

 ).گردد استعلام سبا از موضوع يا شود ارائه وكيل شخص وكالت درجة كنندة  اثبات مدارك همراه  به و  تأييد

 :   يحقوق شخص ة ندينما مورد در

 امضاء   صاحبان  كهيصورت  در.  شونديم  محسوب  يحقوق  شخص  ندگانينما  واقع  در  يحقوق  شخص)  رانيمد(  مجاز  امضاء  صاحبان



  

  شخص  براي  اينامهمعرفي  است  لازم  كنند،  نييتع  پرونده  ليتشك  يبرا  نده ينما  عنوان  به  را  يگري د  شخص  بخواهند)  رانيمد(مجاز

  به   و   شده   قيد   نماينده   اختيارات  حدود   آن  در  كه  شركت  مهر  و   مجاز  امضاي   صاحبان  امضاي   با   شركت  رسمي   سربرگ  در  نماينده 

  توسط  بايد  حقوقيمشتريان    مشخصات  فرم  كه  است  ذكربه  لازم.  نمايند  ارائه  باشد،   شده   تأييد  ٣-1-٢  بند   از)  ج(  قسمت  شرح

  تشكيل   براي  اجرايي  امور  ساير  انجام  و  مستندات  تكميل  حد  در  صرفاً  نماينده  معرفي  و  شود  امضاء  و  تكميل  مجاز  امضاي  صاحبان

 . بود خواهد پرونده،

  يا  نويسيپذيره  محل  شعبة  با   را  ارتباطات  و  دستورات  ساير  و  معاملات  و  نويسيپذيره  دستورات  كه   نمايندگاني   يا  نماينده   مورد  در

.  گردد  قيد  حقوقي  مشتريان  مشخصات   فرم  در  مربوطه  قسمت  در  بايد   آنها  اختيارات  حدود  و  مشخصات  كنند،مي  برقرار  كارگزاري

  . نمايند ارائه و تكميل نيز را مشتري قانوني نمايندة مشخصات فرم  جداگانه، بطور هركدام بايد اشخاص اين

 حات يتوض  -٣-1-٢

 اصل   ةارائ  باشد،  شده  اصل  برابر  ريز  صلاحي ذ  مراجع  توسط  فوق   ٢-1-٢  و  1-1-٢  يبندها  موضوع  مدارك  ريتصو  كهيدرصورت)  الف

  :ستين يضرور مدارك

  .رانيا ي اسلام يجمهور يةقضائ ةقو از مجوز يدارا يرسم اسناد  ةدفترخان -

  . يمتقاض اقامت محل در رانيا ياسلام يجمهور  يكنسولگر اي  سفارتخانه -

  اند؛ شده نييتع امر نيا يبرا مدرك  صدور محل  اي  يمتقاض  اقامت محل كشور در  كه يصالح مراجع -

)  يو مجاز  ي امضا  صاحبان  ،يحقوق  اشخاص   مورد  در(  مشتري  شخص  توسط  د ي با  ي حقوق  و  يقيحق مشتريان مشخصات  يهافرم)  ب

  يقانون  ة ندينما   توسط  د يبا  زين   مشتري  ي قانون  نده ينما  مشخصات  فرم .  باشد  شده   امضاء   مشتري  يقانون   ة ندينما   ا ي  ي ول  م،يق  ل، يوك  اي

  يامضا  صحت  كهيدرصورت.  باشد  شده   امضاء   آنها   ة ندينما  ا ي   يحقوق  اشخاص   مجاز يامضا  صاحبان ا ي   ي ول  م، ي ق  ل، يوك از  اعم  مشتري

  ي قانون  ةندينما ا ي ي ول م،يق ل،ي وك اي مشتري حضور گاهآن باشد،   شده ديتائ الف، بند در مذكور مراجع از يكي توسط مذكور اشخاص

  اشخاص   يامضا  صورت  نيا  ري غ   در.  ستين  يضرور  شده ادي   يهافرم  ي امضا  يبرا  يكارگزار  دفتر   ا ي  ي سينورهيپذ  محل  شعبة  در  يو

 صورت   يكارگزار  دفتر  ا ي  يسي نورهيپذ  محل  شعبة  در)  مسئول  شخص   دو  حاًيترج(  مربوطه  يمتصد  حضور  در  د يبا  ها فرم  بر  مذكور

  .گردد د ييتأ  امضاء صحت مذكور)  انيمتصد ا ي( يمتصد توسط  و رفتهيپذ

  ارات ياخت  حدود  و  سمت  كه  مجاز  يامضا  صاحبان  توسط  د يبا  نامه  يمعرف  نيا  ،يحقوق  اشخاص  ندگانينما  ةناميمعرف  مورد  در)  ج

  دفاتر  اي  يسينورهيپذ  محل  شعبة  در  مستقر)  اني متصد  اي(  يمتصد  حضور  در  و  شده  صادر  شود،يم  احراز  ٢-1-٢  بند  براساس  هاآن 

  فوق   الف  بند  در  مذكور  مراجع  توسط  نامهيمعرف  نيا  بر  مجاز  يامضا   صاحبان  يامضا  صحت  اي  باشد  شده  د ييتأ   و  امضاء  يكارگزار

 . باشد   شده دييتأ 

  ي و  ةندي نما  اي   مشتري ييشناسا  - ٢- ٢

 مرحله   نيا  در.  گردد   ييشناسا  يو  ةندينما  اي  مشتري  ديبا  ابتدا  قبل،  بند  موضوع  مدارك  افتيدر  از  پس  و  پرونده  ليتشك  از  قبل

  : رديپذيم صورت ريز شرح به يو  ةندينما  اي مشتري  ييشناسا



  

  اند،نموده   مراجعه  يكارگزار  دفتر  اي  يسينورهيپذ  محل  شعبة  به  پرونده   ليتشك   يبرا  حضوراً  كه  يق يحق  مشتريان  درمورد  -1-٢-٢ 

 محل  شعبة  در  مربوطه)  اني متصد  ا ي(  ي متصد  معمول،  عرف  حد  در  مشتري  يي شناسا  مدارك  اصالت  و  اعتبار  يبررس  ضمن

  .  دهد قيتطب گذارهيسرما ةچهر با  را ييشناسا مدرك بر موجود عكس دي با يكارگزار دفاتر  اي  يسينورهيپذ

  دفاتر  ا ي  يسينورهيپذ  محل  شعبة  در  مربوطه)  انيمتصد  اي (  يمتصد  ،مشتري  يقانون  ةند ينما  ا ي   مي ق  ، يول   ل، يوك  مورد  در  - ٢-٢-٢

  اي   يول  م،يق  ل،يوك  سمت  ةكنند  اثبات  مدرك  هرگونه  اي  وكالتنامه  و  يي شناسا  مدارك  اصالت  و  اعتبار  يبررس  ضمن  ديبا  يكارگزار

 را   مشتري  ي قانون  ة ندينما  اي   يول  م،ي ق  ل، يوك  يي شناسا  مدرك  بر  موجود  عكس  مربوطه،  مقررات  مطابق و  عرف   حد   در  ي قانون  ة ندينما

 .  دهد قيتطب يو ةچهر با

  ييشناسا  مدرك  ديبا  يكارگزار  دفاتر  اي  يسينورهيپذ  محل  شعبة  در  مربوطه)  انيمتصد   اي(  يمتصد  ، يحقوق  اشخاص  مورد  در  -٣-٢-٢

  ةچهر  با   يي شناسا  مدارك  يبررو  يو  عكس  قيتطب  و  مدارك  اصالت  و  اعتبار  از  و   افتيدر  را  يحقوق  شخص)  ندگانينما  ا ي(  ندهينما

  يحقوق  شخص  نده ينما   يمعرف  مدرك   . )ند(ابدي  نانياطم  ندهينما   ي معرف  مدرك  اصالت  از  نيهمچن  و   نموده  حاصل  نانياطم  ها آن 

  . دينما كنترل زين را موضوع  نيا دي با مربوطه) اني متصد اي ( يمتصد. باشد شده  د ييتأ   ، ٣-1- ٢ بند  از) ج( قسمت شرح به د يبا

 حات يتوض  -٤-٢-٢

 به  را  موارد  د يبا  بند،   نيا  ياجرا   در  ريز  موارد  وقوع  صورت  در  يكارگزار  دفتر  اي   يسينورهيپذ   محل  شعبة  در  مستقر  يمتصد)  الف

 بورس   كارگزاران  كانون  بهادار،  اوراق   و   سبا  به  شانيا  طرف  از  تا  كند  گزارش  يكارگزار  دفتر  اي  يسينورهيپذ   محل  شعبة  ارشد  تيريمد

  :شود  گزارش مربوطهيا فرابورس ايران  بورس شركت و  بهادار اوراق  و

  كند.    يمعرف يگريخود را به عنوان شخص د ، يمدارك جعل ةبا ارائ نكهيا يشخص مراجعه كننده برا تلاش ) 1-الف

  ي شخص  يقانون   يندگينما   اي   تيولا  ت،يموميق  وكالت،   سمت   داشتن  بدون  را  خود  نكهيا  ي برا  كننده  مراجعه  شخص  تلاش ) ٢-الف

 .كند ي معرف  هاسمت نيا يدارا گر،يد

 . باشد داشته رتيمغا  مدارك ريسا  و يي شناسا مدارك اطلاعات با شده ليتكم يهافرم  در يمهم  اطلاعات كهي درصورت ) ٣-الف

 مختلف مدارك  در فرد ك ي يامضاها قيتطب عدم ) ٤-الف

  اصالت  يكارگزار  دفتر  اي   يسي نورهيپذ   محل   شعبة  در   مربوطه  ي متصد  نظر   از  ا ي   بوده   مخدوش   شدهارائه  مدارك   كهيدرصورت)  ب

 توسط  ها فرم  اي  نبوده يو يقانون نده ينما  اي  يول  م،يق ل، يوك ا ي كننده مراجعه مشتري به  متعلق شدهارائه يي شناسا مدارك اي نداشته

  مهم  اشكال  هرگونه  وجود  درصورت  ا ي  باشند   متفاوت  مختلف  مدارك  در  فرد  ك ي  ي امضاها  اي   باشند  نشده   امضاء   نظر  مورد  شخص

  اقدام   مشتري  به  خدمات  ةارائ  و  پرونده   ليتشك  به  نسبت  د ينبا  يكارگزار  دفتر  ا ي  ي سينورهيپذ  محل  شعبة  در  مستقر  يمتصد  گر،يد

 شرح   كننده،  مراجعه  يظاهر  مشخصات   مراجعه،  ساعت  و  خيتار  ذكر  با  و  مكتوب  را  ليدلا   ديبا  مربوطه  يمتصد  طيشرا  نيا  در  كند،

  . دهد گزارش خود مافوق  ريمد  به هاآن ر يتصو اي مربوطه مستندات و حال

  مدارك   قيتطب  - ٣- ٢

 ن يهمچن  نده،ينما  وجود  صورت  در  و   1-1-٢  بند   موضوع  مدارك  اصل  د يبا  ،   ٢-٢  بند   مفاد   اشكال  بدون  ياجرا  از  پس  مربوطه  يمتصد

  بر   را  "شد اصل برابر "  عبارت  يحاو  مهر  بودن،   مطابق  صورت  در  و   داده   قيتطب  ها آن  ريتصو  با   را  ٢-1-٢  بند   موضوع  مدارك  اصل

  شود يم  هيتوص.  كند   امضاء  راآن)  گريد  مهر   ضرب  قيطر  از  حاًيترج(  خود  ي خانوادگ  نام   و   نام   درج  با   سپس   و   كند   ضرب  مدارك  ريتصاو



  

  قسمت  در  مذكور  مراجع  توسط  مدارك  نيا  كهيدرصورت.  شود  انجام  جداگانه  صورت  به  و  يمتصد  شخص  دو  توسط  مرحله،  نيا  كه

 ي سينورهيپذ  محل  شعبة  در  مستقر  يمتصد  توسط  بند  نيا  انجام  باشد،  شده   ديتائ  امضاءها  صحت  و  شده  اصل  برابر)  ٣-1-٢(بند)  الف(

  .ندارد ضرورت يكارگزار دفتر اي

  پرونده   ليتشك - ٤- ٢

  پرونده،   كي  ليتشك  با   د يبا  يكارگزار  دفتر اي يسينورهيپذ  محل  شعبة  در  مربوطه يمتصد  قبل،  مراحل اشكال  بدون و  كامل  ياجرا  با

  . كند  ضبط پرونده آن در را مدارك  شده اصل برابر ريتصو و  هافرم

  گذار هيسرما  يمعاملات  كد   كنترل  - ٥- ٢

  شركت  يافزارها  نرم  در  شده  ثبت  مشخصات  پرونده،   ليتشك  از  بعد  يكار  روز  كي  ظرف  يمقتض  قيطر  از  د يبا  يكارگزار  شركت

 ق يتطب  مشتري  مشخصات  فرم  در  شدهارائه  يتيهو  مشخصات  با   را  مشتري  ي معاملات  يكدها  ا ي  كد   با  مرتبط  مركزي  يگذارسپرده

 نان ياطم از قبل. دي نما دييتأ  مشتري به را يمعاملات  يكدها  اي كد تعلق جداگانه،  طور  به مربوطه يمتصد مطابقت، صورت در و داده

  در.  باشدينم  مجاز   مشتري  نام  به  فروش   و   د يخر  خدمات   هرگونه  ةارائ  ،مشتري  به  ي معاملات  كد   تعلق   و   مذكور  اطلاعات   قيتطب  از

 به مشتري    با  خود  يارتباط  يمجار  اي  مجرا  قيطر  از  را  موضوع  بلافاصله  است  موظف  كارگزار  مذكور،  اطلاعات  مطابقت  عدم  صورت

  كد   و  شده   اجرا  ي معاملات  كد  اخذ   نديفرآ  ابتدا  است  لازم  نباشد،  ي معاملات   كد  يدارا  مشتري  كهيدرصورت.  برساندمشتري    اطلاع

  .شوند اجرا نديفرا  نيا يبعد مراحل و مرحله ني ا سپس و نيمع مشتري  يمعاملات 

   يافزار  نرم   ستميس  در  گذارهيسرما  اطلاعات  ثبت –  ٦- ٢

  ديبا  يكارگزار  اي  يسينورهيپذ  محل  شعبة  در  مربوطه  يمتصد  قبل،  ةمرحل   براساس  مشتري  به  ي معاملات   كد  تعلق  كنترل  از  پس

  . دينما ثبت ،ارائه شده است مركزي گذاريمربوطه كه توسط شركت سپرده  افزارنرم در را مشتري اطلاعات

كه با مراجعه در صورتي  .  برسد  ديي تأ   به  و  شده   كنترل  يگريد  يمتصد   توسط  د يبا  مذكور،  افزار  نرم  در  فوق   مشخصات  حيصح  ثبت

است، صرفاً كنترل تطبيق اطلاعات ثبت شده با  متصدي كارگزار مشاهده نمايد كه اين اطلاعات قبلاً تكميل شدهافزار مذكور، به نرم

ارائه  به كارگزار كفايت كرده و در صورت مغايرت، متصدي كارگزاري موظف است اطلاعات را نرم افزار اصلاح و در  اطلاعات  شده 

  صورت عدم امكان اصلاح موضوع را به شركت سپرده گذاري اطلاع دهد.  

  گذاريسپرده  افزارنرم  در  گذارانهياطلاعات سرما ليتكمكنترل    - ٧- ٢

كه اطلاعات    ي گذارانهيسرما  فهرست  و   كندمي  اقدام  صندوق   گذارانهيسرما  اطلاعات   يبررس  به  نسبت  روزانه  طور  به صندوق    ريمد

كند. شركت  مياعلام    يمركز  يگذارشده است را استخراج كرده و به شركت سپردهگذاري  سپرده  افزارآنها به طور ناقص وارد نرم

 ي گذارهيسرما  يواحدهااز فروش    صندوق  ريمد  يسو  از  ادشدهي  گذارانهيسرما  اطلاعات  ليتكمتا اعلام    تواندمي  يمركز  يگذارسپرده

 شركت   اطلاع  به  را  مراتب  يروز كار   كظرف يصندوق حداكثر    ريمد   در صورت تكميل اطلاعات،  .آوردمي  عمل  به  ممانعت  هاآن 

  .  رساند مي يمركز يگذارسپرده

  



  

  ي گانيبا  - ٨- ٢

.  كند ينگهدار و  يگان يبا را مذكور ةپروند  ،مشتري هر يبرا پرونده  ليتشك  و ٢ بند موضوع مراحل  ي ط از پس د يبا يكارگزار شركت

  يگانيبا  گريد  مكتوب  و  مشخص  مناسب  روش  هر  براساس  اي  مشتريان  نام  يالفبا  حروف  اساس  بر   دي با  ادشدهي   يهاپرونده  يگانيبا

  ر يمد  كاركنان  و  رانيمد  توسط  فقط  مشتريان  ةپروند   به  يدسترس  كه  يطور  به  باشد  محفوظ  يمحل   د يبا  يگان ي با  محل.  شود  انجام

  شركت.   باشد   ريپذامكان  دارند،  ازين  هاپرونده  نيا  به  خود  فيوظا  انجام  و  مشتري  به  خدمات  ارائه  يبرا   كه  يكارگزار  اي   يمتول  صندوق،

  . كند اجرا و ميتنظمشتريان  يهاپرونده به يدسترس ةنحو يبرا  مكتوب ياهيرو د يبا يكارگزار

 : يگذارهيواحد سرما  هياول  ي سينورهي) پذ٣

 است   لازم  امر  نيا  يبرا.  كند  اقدام  صندوق   در  يگذارهيسرما  يبرا  توانديم  مشتري  ،٢  بند  طبق  مشتري  ييشناسا  از  پس  -1-٣

 مسئول   ةنديبه نما و ليتكمرا  مربوطه خريد و درخواست  فرم دفاتر پذيرش كارگزاري،به  يمراجعه حضور   با  يو ندهينما اي مشتري

  اي   مشتري  تياحراز هو  پس از ،است  موظف يسينورهيپذ  مسئول ة ندي. نماكندتسليم   كارگزاري  دفتر پذيرش  مستقر در  ي سينورهيپذ

و    مشتريفرم مشخصات    يارائه شده ط   يبا نمونه امضا  ي و  ةند ينما  اي  مشتري  يامضا  قيو تطب  ي و  ة نديو سمت نما  تياحراز هو

    درخواست ايشان را طبق مقررات اجرا نمايد.  ،يو ة ندينما

 مشتري   كه يگذارهيسرما يقابل ارائه است كه وجه متناظر با تعداد واحدها يدر صورت ،يگذارهيواحد سرما  درخواست خريد -٢-٣

شده و مشخصات مبلغ    زيوار  شده توسط شركت كارگزارياعلام  يبه حساب بانك   ،مربوطه  كارمزدآنها را دارد به همراه    خريد قصد  

وجه را   زياطلاعات وار  ديبا  يو   ةندينما   اي  مشتري  ،مذكور  يوجه به حساب بانك  زيوار  از  پسدرج گردد.    ،درخواستدر فرم    يزيوار

  يسينورهيپذ  مسئول  ة ندينما  به فرم مذكور،    ةميوجه را به ضم  زي وار  مداركدرج نموده و    يگذارهيواحد سرما  درخواست خريددر فرم  

  توجه شود:  رياست به نكات زوجه لازم زيمورد وار  دركند.   ميتسلدفتر پذيرش كارگزاري در 

  . است) ريال هزارده( ٠٠٠,1٠اوليه نويسي  پذيره   دوره در گذاريسرمايه واحد  هر صدور قيمت  -1-٢-٣

  يسينورهيپذ  كارمزد  صدور،  قيمت   بر  علاوه   بايد  مشتري  ه،ياول  يسينورهيدر مرحله پذ  گذاريسرمايه  واحد  هر  صدور  براي-٢-٢-٣

  . بپردازد را شده طبق مقرراتاعلام گذاريسرمايه واحدهاي هياول

  صندوق   گذاريگذاري واحدهاي سرمايه) سپرده٤

پذيره  پس دورة  پايان  پذيرهاز  اوليه و در صورت  واحدهاي سرمايهنويسي  اميدنامه  نويسي حداقل  و  اساسنامه  مفاد  گذاري مطابق 
در ، سبادهد. در صورت ارايه مجوز فعاليت صندوق از سوي ارايه ميسبا  صندوق، مدير تقاضاي دريافت مجوز فعاليت صندوق را به 

روز كاري پس از دريافت مجوز   ٥حداكثر  مدير صندوق  باشد؛  نويسي اوليه از طريق بورس/ فرابورس انجام نپذيرفتهكه پذيرهصورتي 
گذاري تحت تملك وي  واحدهاي سرمايه  تعداد  و نوع ومشتري  به تفكيك مشخصات هويتي هر  مشتريان  اطلاعات مربوط به    ،فعاليت

افزار مربوطه ثبت و واحدهاي  گذاري مركزي اطلاعات دريافتي را در نرمشركت سپرده  دهد. گذاري مركزي ارايه ميرا به شركت سپرده 
گذاري و پس از  گذاري واحدهاي سرمايهكند. مدير صندوق پيش از طي مراحل سپرده ميگذاري صندوق را نزد خود سپرده  سرمايه

با  تواند در چارچوب مفاد اساسنامه و اميدنامه و  گذاري مركزي، ميكد معاملاتي از شركت سپردهو  سبا  دريافت مجوز فعاليت از  
     گذاري نمايد.  نام صندوق سرمايهمقررات مربوطه اقدام به خريد و فروش اوراق بهادار بهرعايت 



  

 :نويسي اوليهصندوق پس از پذيره ي گذارهيسرما  واحد) صدور  ٥

در طول    يگذارهيسرما  ي صدور واحدها  نويسي اوليه و صدور مجوز فعاليت صندوق توسط سبا، پذيرهدر صورت تأييد فرآيند    -1-٥

به درخواست وي  بازارگردانبه نام  تنها    فعاليت صندوق،  بازارگردان در هر  تعداد واحدهاي سرمايه.  رديگيصورت م  و  گذاري كه 

باشد. بازارگردان درخواست   عدد تعيين شده در اميدنامة صندوق   از    مشخص  يمضرب  ديبا   كند، آنها را تقاضا ميصدور    ،درخواست

واحد سرما  يگذارهيسرما   يصدور واحدها قالب فرم درخواست صدور  بازارگردان(  يگذارهيرا در  از طربراي  صندوق   افزارنرم   قي) 

 ه ياز ارا  قبلصدور    متيق  آخرين  به درخواست بازارگردان،  يگذارهيسرما  هاي. در صدور واحددهديم  هيارا  ريبه مدگذاري  سرمايه

از   يكارمزد  يگذارهيصدور واحد سرما  يملاك خواهد بود. برا  شود،يمحاسبه م  دنامهيكه بر اساس مفاد اساسنامه و ام  درخواست

بانكي  وجوه لازم در حساب  آن است كه  منوط به    ،بازارگردانبه تقاضاي    يگذارهيواحد سرما  صدور  شد.  نخواهد  افتيبازارگردان در

  .صورت پذيرد  ٢٧/٠٢/1٤٠٤مورخ    ٣٠11٧1/1٢1يا مطابق مفاد ابلاغيه شماره    ، تأمين شده باشدبازارگردان  ياز سو  شده يمعرف

از حساب    ،يگذارهيسرما  واحد  صدور  درخواست  افتي در  از  پس  صندوق   ريمد وجوه لازم  برداشت  به  اقدام    ادشده ي بانكي  نسبت 

مد كند يم است حداكثر    ري.  از    قهيدق  ٥موظف  سرماكه  اين پس  از    يگذارهيدرخواست صدور واحد  ،  دريافت نمود  بازارگردان  را 

. در صورتي كه درخواست صدور واحد به بازارگردان اطلاع دهد  صندوق افزار  نرم   قيرا از طر  جهيو نت  شده را بررسيدرخواست ارايه 

  كند. گذاري مركزي نيز اعلام ميگذاري تأييد شده باشد، مدير ظرف مهلت يادشده نتيجه را به شركت سپردهسرمايه

 ي گذارهيسرما   يواحدها،  1-٥مهلت مندرج در بند    ظرف    د يربا يمد  ، يگذارهيسرما  واحد   صدور  درخواستدرصورت تأييد    - ٢-٥

  سپرده كند. ،يمركز يگذارو نزد شركت سپرده كرده صادرمربوطه را 

گذاري از مدير  گذاري مركزي در اسرع وقت ممكن پس از دريافت تأييديه درخواست صدور واحدهاي سرمايهشركت سپرده  -٣-٥

  كند. افزار معاملات، قابل معامله مياست را براي بازارگردان در نرمگذاري كه تأييد شدهصندوق، تعداد واحدهاي سرمايه

كرد  يگذارهيسرما  يواحدها  صدور  درخواست  يصورت  در  تنها   ريمد:  حيتوض نخواهد  تأييد    يواحدها  صدورصورت    دركه    را 

واحدها  شده،درخواست   يگذارهيسرما تعداد  وار  ا ي   نشود  تيرعا   صندوق  يگذارهيسرما  ي سقف مجاز  بازارگردان    يزيمبلغ  توسط 

  نباشد.     ادشدهيمتناسب با درخواست 

 : يگذارهيسرما  واحد ابطال)  ٦

امر لازم است   نيا يخود اقدام كند. برا يگذارهيسرما يواحدهااز  يبخش  اي تمامابطال  يبرا توانديم زمان هر در بازارگردان  -1-٦

افزار  نرم   قيو از طر  كرده  ليتكم  و  افتيصندوق درافزار  نرم   قيطر  از) را  براي بازارگردان(  يگذارهيفرم درخواست ابطال واحد سرما  يو

  . صندوق ارسال كند ريبه مد ادشده ي

  متيق  آخرين  ،يگذارهيسرما  واحد  هر   ابطال  از  يناش  بازارگردان  مطالبات  محاسبه  يمبنا  يگذارهيسرما   يدر ابطال واحدها  –   ٢-٦

  – . شوديدرخواست ابطال محاسبه م  هياز ارا قبلاست كه مطابق مفاد اساسنامه  يگذارهيابطال هر واحد سرما

 يگذارهيسرما  يواحدها  تعداد  ذكر  با  را  موضوع  ،بازارگردان  يگذارهيسرما  ياز ابطال واحدها  شيپ   است  موظف  صندوق   ريمد  -٣-٦

پس از اطلاع از   يمركز يگذاربرساند. شركت سپرده يمركز يگذارسپردهاطلاع شركت  به  صندوق  افزارنرم قيطر از ابطال حال در

 در  يواحدها  زانيم  بهرا    بازارگردان  شدهسپرده   يگذارهيسرما  يواحدها  زانيمبلافاصله    يگذارهيسرما  يواحدها  ابطال  درخواست

به    هداد  كاهش  ابطال  حال را  موضوع  بلافاصله  مددهدمي  اطلاع  ريمدو  اطلاعاست  موظف    ري.  از  سو  يرسانپس  شركت   ياز 

  پس  قهيدق  ٥  حداكثر  دي با  ابطالمراحل    انجام .  كند  اقدام  يدرخواست  يگذارهيسرما   يواحدهانسبت به ابطال    يمركز  يگذارسپرده



  

موظف است پس از انجام مراحل ابطال بلافاصله مراتب را از   ريمد. رديصورت گ يمركز يگذارسپرده شركت يسو از يرساناطلاع از 

  ب.دهد  اطلاع يمتول و يمركز يگذارصندوق به بازارگردان، شركت سپرده كيالكترون گاهيپا قيطر

تعداد    ادشدهي   يكه با ابطال واحدها  شودينم  دييتأ   ريمد  يسو  از  يصورت  در  تنها  يگذارهيسرما  يواحدها  ابطال  درخواست  -٤-٦

حداقل    يگذارهيسرما  يواحدها از    در  است  موظف  صندوق  ريمد.  شود  كمتر  گذارانهيسرما  نزد  يگذارهيسرما  ي واحدهاصندوق 

 ي متول  وصندوق به بازارگردان    افزارنرم   قياز طر  قهيدق  ٥  حداكثر  ظرف  را  مراتب  يگذارهيسرما  ي واحدها  ابطال  دييتأ   عدم  صورت

  .  دهد اطلاع

موظف است نسبت به پرداخت مطالبات بازارگردان   ريمد  ن،يشيبازارگردان مطابق مواد پ   يگذارهيسرما  يدر صورت ابطال واحدها  -٥-٦م  -٣-

 ي گذارهيسرما  ياز ابطال واحدها  ييشيپ   است  موظف  صندوق  ر .  كند   اقدام  هيرو  نيامواد    ريو سا  دنامهيام  اساسنامه، بر اساس مفاد  

  تعداد  ذكر با را موضوع ،بازارگردان

  .    كند اقدام هيرو نيامواد  ريو سا  يگذارهيسرما  يواحدها معامله)  ٧

 گزاران ركا  از  كي  هر  به  مراجعه  با  تواننديم  مشتريان  صندوق،  تيفعالطول دوره    در  صندوق   يگذارهيسرما  يواحدها  معاملهبراي  

معاملات   انجامكنند.    هيصندوق را به آنها ارا  يگذارهيسرما   يواحدها  فروش اي   ديخر  ي تقاضا  ،و يا شبكة معاملات برخط  مجوز  يدارا

بازار خارج از بورس مربوطه    ايمعاملات اوراق بهادار در بورس    يتابع مقررات عموم   يگذارهيصندوق سرما  يگذارهيسرما  يواحدها

 خواهد بود.  



 4 از 1صفحه

 

  امضاء متصدي كارگزاري                                                                 يا نمايندة قانوني مشتري  مشتري امضاء
 

  تعالي بسمه
  خاص) (سهاميشركت كارگزاري ...............................

  فرم مشخصات مشتريان حقيقي ايراني 
دار  هاي ستارهشود.(تكميل قسمتاطلاعات اين فرم محرمانه محسوب شده و در اختيار اشخاص غيرمجاز قرار داده نمي - 

 ها اختياري است)الزامي و ساير قسمت
اند،  هاي خريد و فروش و ارائة آنها به كارگزاري معرفي شدههر يك از اشخاصي كه از طرف يك مشتري براي امضاء سفارش - 

  بايد اين فرم را تكميل نمايند. 

  (تذكر:حتماً تاريخ تكميل فرم در قسمت مربوط در بالاي فرم درج گردد) :  مشخصات مشتري: . 1
 نام:................................................... *                   

  
 نام خانوادگي:....................................*                   

  متاهل     □مجرد      □زن                    وضعيت تاهل:      □ مرد          □جنسيت:       *
پدر:........................  * شناسنامه....*نام  صدور  *محل  تولد.....................   *محل  تولد....................  *تاريخ  شناسنامه:.......................  ..........................      شماره 
  تابعيت:.............................. *شماره سريال شناسنامه:.............................. *تاريخ صدور شناسنامه....................... *

  
        

ك تحصيلي:.................. نشاني پست  تحصيلي:......................... رشته تحصيلي:.......................... تاريخ اخذ مدرك تحصيلي:..................... صادره مدرمدركآخرين 
  ....  تلفن تماس:......................................... تلفن همراه:............................. نمابر...........................*  .الكترونيكي:..................................................................................

  .........................................................پلاك:................ نشاني:  استان:.............. شهر:...............خيابان:..................  كوچه:.............................................*
  

                      كد پستي: *                      *شماره ملي: 

  *كدمعاملاتي
  دربورس كالاي ايران   دربورس اوراق بهادار  

    

  شود. اين قسمت توسط كارگزاري تكميل مي
تعلق كد/كدهاي معاملاتي ذكر شده فوق به مشتري را از طريق .................................................... بررسي نموده و   1٣* اينجانب در تاريخ........../........../.........

  نمايم. تأييد مي
  
  

 نام و امضاء بررسي كننده:                                                           امضاء تأييد كننده: 
  . مشخصات نمايندة مشتري:٢

خريدوفروش اوراق بهادار يا كالا توسط نمايندة مشتري(اعم از وكيل، ولي يا قيم) ارائه مي شود، مشخصات نمايندة مشتري در  هاي  در صورتي كه سفارش
  :اي تحت عنوان فرم مشخصات نمايندة مشتري نيز تكميل و ارائه گرددزير تكميل شده  و فرم جداگانه

تابعيت: .................................................... شماره ملي(درمورد اتباع بيگانه،شمارة  نام: .................................................... نام خانوادگي: .................................................... 
  ه): .................................................... فراگير اتباع خارجي يا شمارة گذرنام

يافت فرم توسط كارگزار: رتاريخ د 
.../....... ./...........13  

گردد.كارگزاري تكميل ميتوسط شركتاين قسمت  

13.... ......./......../... : مشتريفرم توسط  تكميلتاريخ   

گردد.تكميل مي مشتريتوسط اين قسمت  



 4 از 2صفحه

 

  امضاء متصدي كارگزاري                                                                 يا نمايندة قانوني مشتري  مشتري امضاء
 

  . اطلاعات شغلي: ٣
  دهد، درج شود: لطفاً در اين قسمت اطلاعات مربوط به شغلي كه مشتري بيشترين وقت خود را به آن اختصاص مي

  .................... سمت : ..............................  عنوان شغل : ................................... تاريخ اشتغال: .......................... نام شركت/مؤسسه: ....................
  ............................................................................... نشاني محل  كار: ............................................................................................................. *
                        كد پستي: *  تلفن محل كار: ................................... دورنگار: ...............................*

  . اطلاعات مالي: ٤
  □ كم                □متوسط               □ خوب              □عالي              □ بهادار:   گذاري در اوراق ميزان آشنايي مشتري با مفاهيم مالي و سرمايه-1-٤

  بسياركم   
  مشتري تقريباً چقدر است؟ ............................................................ ريالهاي تحت مالكيت ارزش روز دارايي -٢-٤
  ...... ريال متوسط درآمد ماهيانة مشتري از مشاغل و منابع مختلف در حال حاضر چقدر است؟ ......................................................  -٣-٤
  حدود ارزش معاملات مشتري طي يك سال اخير در جدول زير درج شود:-٤-٤

اوراق  بورس  بهادار در 
  تهران(ميليون ريال)

ايران(ميليون  كالاي  بورس  در 
  ريال)

ايران(ميليون   فرابورس  در 
  ريال)

بورس  كشوردر  از  خارج  (هزار  هاي 
  دلار آمريكا) 

        
  نام شركت/شركت هاي كارگزاري در ايران كه مشتري از طريق آنان مبادرت به معامله در ايران  نموده است ذكر شود: -٥-٤

.............................................................................................................................  .............................................................................................................  

............................................................................................................................. ............................................................................................................  
اوراق   □گذاري چند مورد نيز مجاز است)  گذاري در ايران را دارد؟(علامتمشتري از طريق اين كارگزاري در كدام موارد زير قصد معامله و سرمايه  - ٦-٤

در بورس تهران     پذيرفته شده  ايران     □بهادار  ساير ذكر  □      گذاريگذاري صندوق سرمايهواحدهاي سرمايه□كالاپذيرفته شده در بورس كالاي 
  شود................ 

  انتظار داريد جمع مبلغ معاملات مشتري از طريق اين كارگزاري در ايران در طي يك ماه چه مبلغي باشد؟    -٧-٤
  ميليارد ريال 1بيشتر از         □ميليون ريال   1٠٠٠تا  ٥٠٠بين□ميليون ريال          ٥٠٠تا  ٢٥٠بين□ميليون ريال           ٢٥٠كمتر از □ 

٨-٤-  ...................................................................... كنيد.  بيان  كامل  بطور  را  فوق  معاملات  انجام  از  مشتري  ..............................................................  هدف 
............................................................................................................................................................................................ .............................................  



 4 از 3صفحه

 

  امضاء متصدي كارگزاري                                                                 يا نمايندة قانوني مشتري  مشتري امضاء
 

  هاي بانكي: . مشخصات حساب يا حساب٥
  مشخصات حداقل يك و حداكثر دو حساب بانكي كه به نام مشتري افتتاح شده است، در زير ارائه گردد:

  حساب بانكي اول:  -1*
 .....  : شهرستان  شعبه:....................   كد    .................................  : شعبه  نام  بانك:........................  شماره  نام  حساب:......................    نوع     ..........................

  ..................  حساب:.................................. نام صاحب حساب: ....... 
  كدشباي حساب: *

                                                R I 
  ) حساب بانكي دوم: ٢(

 .....  : شهرستان  شعبه:....................   كد    .................................  : شعبه  نام  بانك:........................  شماره  نام  حساب:......................    نوع     ..........................
  ..................  حساب:.................................. نام صاحب حساب: ....... 

  كدشباي حساب:  
                                                R I 

  هاي مشترك معذور است.هاي اعلام شده بايستي به نام مشتري باشند و كارگزار از پذيرفتن حساب يا حساب: حساب يا حساب1تذكر
هاي اعلام شده مذكور واريز خواهد شد، مگر در صورتي كه مشتري حساب بانكي جديدي  : مطالبات مشتري از كارگزاري صرفاً به حساب يا حساب٢تذكر

  را كتباً طي فرم مخصوص به كارگزاري اعلام نمايد كه در اين صورت به حساب اعلامي جديد وي واريز خواهد شد. 

  شود. اين قسمت توسط كارگزاري تكميل مي
تعلق حساب/حساب هاي بانكي ذكر شده به مشتري را از طريق .................................................... بررسي نموده و   1٣* اينجانب در تاريخ ........../........../.........

  نمايم. تأييد مي
      
  امضاء بررسي كننده :                                                          امضاء تأييد كننده:   
  . تأييد مشتري يا نمايندة وي: ٦

دهد)، درجدول زير تكميل هاي معاملات را به نام مشتري به شركت كارگزاري ارائه ميمشخصات و نمونه امضاء مشتري (يا نمايندة مشتري كه سفارش
    گردد. 

  نمونه امضاء   شماره ملي   نام و نام خانوادگي
  
  

 
  

  

  . تأييد شركت كارگزاري:٧
اين فرم را دريافت و تطبيق اطلاعات مندرج در آن را با مدارك شناسايي   1٣اينجانب .............................. از پرسنل شركت كارگزاري در تاريخ....../......../.......

  ارائه شده توسط مشتري تأييد مي نمايم. 
  

  نام و امضاء تطبيق دهنده:                                      نام و امضاء تأييدكننده:                                
  
  



 4 از 4صفحه

 

  امضاء متصدي كارگزاري                                                                 يا نمايندة قانوني مشتري  مشتري امضاء
 

  
 مداركي كه بايد ضميمة اين فرم ارائه شود.

 اصل و تصوير صفحه اول و صفحه توضيحات شناسنامه (در صورت وجود توضيحات در صفحه توضيحات) - 
  اصل و تصوير كارت ملي.  - 
  

  توضيح : در صورتي كه تصوير مدارك مذكور مطابق مقررات مربوطه برابر اصل شده باشد، ارائة اصل مدارك ضرورت ندارد.
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 3 از 1صفحه

 

  امضاء متصدي كارگزاري                                                                 يا نمايندة قانوني مشتري  مشتري امضاء
 

  تعالي بسمه

  خاص) (سهاميشركت كارگزاري ...............................
  فرم مشخصات مشتريان حقيقي خارجي

دار هاي ستارهشود.(تكميل قسمتاطلاعات اين فرم محرمانه محسوب شده و در اختيار اشخاص غيرمجاز قرار داده نمي - 
  ها اختياري است)الزامي و ساير قسمت

هاي خريد و فروش و ارائة آنها به كارگزاري معرفي هر يك از اشخاصي كه از طرف يك مشتري براي امضاء سفارش - 
  اند، بايد اين فرم را تكميل نمايند. شده

  
  (تذكر:حتماً تاريخ تكميل فرم در قسمت مربوط در بالاي فرم درج گردد) :  مشخصات مشتري: . ٢

 نام:................................................... *                   

  
 نام خانوادگي:....................................*                   

  متاهل                     *محل تولد:.......................................................  □مجرد      □زن                    وضعيت تاهل:      □مرد         □جنسيت:      *
*كشور صادر كننده مدرك:..............................                    برگ آمايش اتباع خارجي□كارت هويت     □ گذرنامة معتبر    □نوع مدرك ارائه شده :  *

تابعيت:.............................. *شماره فراگير اتباع بيگانه يا  * *شمارة مدرك ارائه شده:.............................. *تاريخ انقضاء مدرك ارائه شده:..............................  
  شمارة گذرنامه:....................................................................... 

  
ك تحصيلي:.................. نشاني  تحصيلي:......................... رشته تحصيلي:.......................... تاريخ اخذ مدرك تحصيلي:..................... صادره مدرمدركآخرين 

  تلفن تماس:......................................... تلفن همراه:.............................  * . پست الكترونيكي:..................................................................................
  ........................................................پلاك:................ نشاني:  استان:.............. شهر:...............خيابان:..................  كوچه:.............................................*
  

                      كد پستي: *

  *كدمعاملاتي
  دربورس كالاي ايران   دربورس اوراق بهادار  

    

  *اطلاعات مجوز معاملة صادره از سبا 

  تاريخ انقضاء   تاريخ صدور  شمارة مجوز 

      

  شود. اين قسمت توسط كارگزاري تكميل مي
تعلق كد/كدهاي معاملاتي ذكر شده فوق به مشتري را از طريق .................................................... بررسي نموده    1٣* اينجانب در تاريخ........../........../.........

  نمايم. و تأييد مي
  

 نام و امضاء بررسي كننده:                                                           امضاء تأييد كننده: 
  . مشخصات نمايندة مشتري:٢

خريدوفروش اوراق بهادار يا كالا توسط نمايندة مشتري(اعم از وكيل، ولي يا قيم) ارائه مي شود، مشخصات نمايندة مشتري هاي  در صورتي كه سفارش 
  : اي تحت عنوان فرم مشخصات نمايندة مشتري نيز تكميل و ارائه گردددر زير تكميل شده  و فرم جداگانه

  .................................................... خانوادگي:  نام   .................................................... اتباع نام:  ملي(درمورد  شماره   .................................................... تابعيت: 
  ه): .................................................... بيگانه،شمارة فراگير اتباع خارجي يا شمارة گذرنام

يافت فرم توسط كارگزار: رتاريخ د 
./....... . ./............13  

گردد.كارگزاري تكميل ميتوسط شركتقسمتاين  

13.. ........../. ......../. : تكميل توسط مشتري تاريخ  

گردد.تكميل مي مشتريتوسط قسمتاين  



 3 از 2صفحه

 

  امضاء متصدي كارگزاري                                                                 يا نمايندة قانوني مشتري  مشتري امضاء
 

  . اطلاعات شغلي: ٣
  دهد، درج شود: لطفاً در اين قسمت اطلاعات مربوط به شغلي كه مشتري بيشترين وقت خود را به آن اختصاص مي

  .................... سمت : ..............................  عنوان شغل : ................................... تاريخ اشتغال: .......................... نام شركت/مؤسسه: ....................
  ............................................................................... نشاني محل  كار: ............................................................................................................. *
                        كد پستي: *  تلفن محل كار: ................................... دورنگار: ...............................*

  . اطلاعات مالي: ٤
  □ كم             □ متوسط               □ خوب              □عالي              □ بهادار:   گذاري در اوراق ميزان آشنايي مشتري با مفاهيم مالي و سرمايه-1-٤

  بسياركم
  مشتري تقريباً چقدر است؟ ............................................................ ريالهاي تحت مالكيت ارزش روز دارايي -٢-٤
  ...... ريال متوسط درآمد ماهيانة مشتري از مشاغل و منابع مختلف در حال حاضر چقدر است؟ ......................................................  -٣-٤
  حدود ارزش معاملات مشتري طي يك سال اخير در جدول زير درج شود:-٤-٤

اوراق  بورس  بهادار در 
  تهران(ميليون ريال)

ايران(ميليون  كالاي  بورس  در 
  ريال)

ايران(ميليون   فرابورس  در 
  ريال)

بورس  كشوردر  از  خارج  (هزار  هاي 
  دلار آمريكا) 

        
  نام شركت/شركت هاي كارگزاري در ايران كه مشتري از طريق آنان مبادرت به معامله در ايران  نموده است ذكر شود: -٥-٤

.............................................................................................................................  .............................................................................................................  

............................................................................................................................. ............................................................................................................  
 □گذاري چند مورد نيز مجاز است)  گذاري در ايران را دارد؟(علامتمشتري از طريق اين كارگزاري در كدام موارد زير قصد معامله و سرمايه  -٦-٤

ساير  □      گذاريگذاري صندوق سرمايهواحدهاي سرمايه□كالاپذيرفته شده در بورس كالاي ايران     □اوراق بهادار پذيرفته شده در بورس تهران    
  ذكرشود................ 

  انتظار داريد جمع مبلغ معاملات مشتري از طريق اين كارگزاري در ايران در طي يك ماه چه مبلغي باشد؟    -٧-٤
  ميليارد ريال 1بيشتر از         □ميليون ريال   1٠٠٠تا  ٥٠٠بين□ميليون ريال          ٥٠٠تا  ٢٥٠بين□ميليون ريال           ٢٥٠كمتر از □ 

٨-٤-  ...................................................................... كنيد.  بيان  كامل  بطور  را  فوق  معاملات  انجام  از  مشتري  .............................................................  هدف 
............................................................................................................................................................................................. ............................................  



 3 از 3صفحه

 

  امضاء متصدي كارگزاري                                                                 يا نمايندة قانوني مشتري  مشتري امضاء
 

  هاي بانكي: . مشخصات حساب يا حساب٥
  مشخصات حداقل يك و حداكثر دو حساب بانكي كه به نام مشتري افتتاح شده است، در زير ارائه گردد:

  حساب بانكي اول:  -1*
.....  : شهرستان  شعبه:....................   كد    .................................  : شعبه  نام  بانك:........................  شماره  نام  حساب:......................    نوع     ..........................

  ..................  حساب:.................................. نام صاحب حساب: ....... 
  كدشباي حساب: *

                                                R I 
  ) حساب بانكي دوم: ٢(

.....  : شهرستان  شعبه:....................   كد    .................................  : شعبه  نام  بانك:........................  شماره  نام  حساب:......................    نوع     ..........................
  ..................  حساب:.................................. نام صاحب حساب: ....... 

  كدشباي حساب:  
                                                R I 

  هاي مشترك معذور است.هاي اعلام شده بايستي به نام مشتري باشند و كارگزار از پذيرفتن حساب يا حساب: حساب يا حساب1تذكر
به حساب يا حساب٢تذكر هاي اعلام شده مذكور واريز خواهد شد، مگر در صورتي كه مشتري حساب بانكي  : مطالبات مشتري از كارگزاري صرفاً 

  جديدي را كتباً طي فرم مخصوص به كارگزاري اعلام نمايد كه در اين صورت به حساب اعلامي جديد وي واريز خواهد شد. 

  شود. اين قسمت توسط كارگزاري تكميل مي
تعلق حساب/حساب هاي بانكي ذكر شده به مشتري را از طريق .................................................... بررسي نموده    1٣* اينجانب در تاريخ ........../........../.........

  نمايم. و تأييد مي
      
  امضاء بررسي كننده :                                                          امضاء تأييد كننده:   
  . تأييد مشتري يا نمايندة وي: ٦

دهد)، درجدول زير تكميل هاي معاملات را به نام مشتري به شركت كارگزاري ارائه ميمشخصات و نمونه امضاء مشتري (يا نمايندة مشتري كه سفارش 
    گردد. 

  نمونه امضاء   شماره ملي   نام و نام خانوادگي
  
  

 
  

  

  . تأييد شركت كارگزاري ٧
مندرج در آن را با مدارك شناسايي    اينجانب .............................. از پرسنل شركت كارگزاري در تاريخ..................... اين فرم را دريافت و تطبيق اطلاعات

  ارائه شده توسط مشتري تأييد مي نمايم. 
  

  نام و امضاء تطبيق دهنده:                                      نام و امضاء تأييدكننده:                                
  
  
  



 3 از 4صفحه

 

  امضاء متصدي كارگزاري                                                                 يا نمايندة قانوني مشتري  مشتري امضاء
 

 مداركي كه بايد ضميمة اين فرم ارائه شود.
تقاضاي مجوز معامله اوراق بهادار ناشران ايراني براي اشخاص حقيقي يا حقوقي به زبان فارسي يا انگليسي مطابق فرم  - 

 هاي پيوست.
اصل و تصوير شناسنامه يا گذرنامه معتبر و كارت ملي براي ايرانيان با سرماية منشاء خارجي و اصل و تصوير گذرنامه  - 

 معتبر براي اشخاص خارجي. 
  توضيح : در صورتي كه تصوير مدارك مذكور مطابق مقررات مربوطه برابر اصل شده باشد، ارائة اصل مدارك ضرورت ندارد.

 
  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  

  



 4از 1صفحه

 

 امضاء صاحبان امضاي مجاز و مهر شركت                                                     امضاء متصدي كارگزاري 

  تعالي بسمه
  خاص) شركت كارگزاري ...............................(سهامي

  فرم مشخصات مشتريان حقوقي
دار الزامي هاي ستارهشود.(تكميل قسمتاطلاعات اين فرم محرمانه محسوب شده و در اختيار اشخاص غيرمجاز قرار داده نمي - 

 ها اختياري است) و ساير قسمت
اند، هاي خريد و فروش و ارائة آنها به كارگزاري معرفي شدههر يك از اشخاصي كه از طرف يك مشتري براي امضاء سفارش - 

  بايد اين فرم را تكميل نمايند. 

  (تذكر:حتماً تاريخ تكميل فرم در قسمت مربوط در بالاي فرم درج گردد). مشخصات مشتري حقوقي:١

                                              نام:  *

حقوقي:.......................................  * شخصيت  وجود):.......................................................*شماره  *نوع  بيگانه(درصورت  اتباع  فراگير  شمارة 
....../...........   *تابعيت:..............................*   ثبت:..................................  /....... ........ *شناسه ملي(براي اشخاص محل ثبت:.................................... *تاريخ ثبت: 

تارنما:................................... نشاني   .......................................... پست ايراني):  نشاني      ..................................................
خيابان:......................  *.......................................................................  الكترونيكي:........................................  شهر:.......................  استان:......................  نشاني: 

    :.........   كوچه:................................................................................................................... پلاك
اقامتگاه            دورنگار:.............................   تلفن:................................ *                     *كدپستي 

  *كدمعاملاتي
  دربورس كالاي ايران   دربورس اوراق بهادار  

    

اشخاص  سبا(براي  از  صادره  معاملة  مجوز  *اطلاعات 
  خارجي) 

  تاريخ انقضاء   تاريخ صدور  شمارة مجوز 
      

  شود. اين قسمت توسط كارگزاري تكميل مي
تعلق كد/كدهاي معاملاتي ذكر شده فوق به مشتري را از طريق .................................................... بررسي نموده و   1٣* اينجانب در تاريخ........../........../.........

  نمايم. تأييد مي
  

  نام و امضاء بررسي كننده:                                                           امضاء تأييد كننده: 

يافت فرم توسط كارگزار: رتاريخ د  
 ....../........../......13  

گردد.اين قسمت توسط شركت كارگزاري تكميل مي  



 4از 2صفحه

 

 امضاء صاحبان امضاي مجاز و مهر شركت                                                     امضاء متصدي كارگزاري 

  . اطلاعات اشخاص داراي حق رأي عمده: ٢

درصد حق رأي را براي انتخاب مديران و اتخاذ ساير تصميمات در مجامع عمومي و اركان مشابه، در اختيار دارند   1٠مشخصات اشخاصي كه بيش از    *
  در جدول زير قيد گردد: 

  
ف  

ردي
  

  تابعيت  شماره ملي يا شناسه ملي   نام و نام خانوادگي 
درصد حق رأي نسبت  

  به كل 
1          
٢          
٣          

٤          
٥          
٦          
٧          
٨          

    ساير

    جمع

  . اطلاعات اركان اداره كننده مشتري: ٣

  *مشخصات اداره كنندگان مشتري(اعم از اعضاء هيأت مديره، هيأت امنا ، مدير عامل  و...) 

ف 
دي

ر
  

هيأت  عضو  مديره/  هيأت  عضو  مشخصات 
  امناء / مديرعامل و ... 

  مشخصات نماينده (درصورت وجود) 

  سمت
دوره  پايان 

  تصدي
پستي   كد 
  محل سكونت

  نام 
شماره 

ملي/شناسه 
  ملي

  تابعيت   شماره ملي   نام   تابعيت 

1                ...../..../.....1٣    

٢                ...../..../.....1٣    

٣                ...../..../.....1٣    

٤                ...../..../.....1٣    

٥                ...../..../.....1٣    

٦                ...../..../.....1٣    
  



 4از 3صفحه

 

 امضاء صاحبان امضاي مجاز و مهر شركت                                                     امضاء متصدي كارگزاري 

  

  گذاري مشتري: گذاري و افق سرمايه. اهداف سرمايه٤

  حدود ارزش معاملات مشتري طي يك سال اخير در جدول زير درج نماييد: -1-٤
اوراق  بورس  بهادار در 

  تهران(ميليون ريال)
ايران(ميليون  كالاي  بورس  در 

  ريال)
ايران(ميليون   فرابورس  در 

  ريال)
بورس  كشوردر  از  خارج  (هزار  هاي 

  دلار آمريكا) 
        

  نام شركت/شركت هاي كارگزاري كه مشتري از طريق آنان مبادرت به خريد و فروش نموده است ذكر شود:  -٢-٤

.......................................................................................................................................................................................................................................................... ...... ................

............................................................................................................................. ......................................................................................................  

..........................................................................................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. .............................................................................................................................  

سرمايه  -٣-٤ و  معامله  قصد  زير  موارد  كدام  در  كارگزاري  اين  طريق  از  دارد؟(علامتمشتري  است)  گذاري  مجاز  نيز  مورد  چند  اوراق   □گذاري 

تهران     بورس  در  شده  ايران     □بهادارپذيرفته  كالاي  بورس  در  شده  سرمايه□كالاپذيرفته  سرمايهواحدهاي  صندوق  ساير □      گذاريگذاري 

  ذكرشود................... 

 ٥٠٠تا    ٢٥٠بين□ميليون ريال                 ٢٥٠كمتر از      □انتظار داريد جمع مبلغ معاملات مشتري در طي يك ماه چه مبلغي باشد؟      -٤-٤

  ميليارد ريال 1بيشتر از □ميليون ريال                              1٠٠٠تا  ٥٠٠بين□ميليون ريال                                                                

كنيد.    -٥-٤ بيان  كامل  بطور  را  معاملات  انجام  از  مشتري  هدف 

.......................................................................................................................................................................................................................................................... .....................

......................................................................................................................................................................................... ............................................  

............................................................................................................................. .............................................................................................................................  

..........................................................................................................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. .............................................................................................................................  



 4از 4صفحه

 

 امضاء صاحبان امضاي مجاز و مهر شركت                                                     امضاء متصدي كارگزاري 

  . معرفي افراد مجاز براي ارائة سفارش٥

  مشخصات و نمونة امضاء نماينده يا نمايندگان صاحب امضاي مجاز  براي ارائه درخواست هاي خريد و فروش به كارگزاري را درجدول زير تكميل  -1-٥

  نماييد: 

ردي
  ف

نام  و  نام 
  خانوادگي

اتباع  فراگير  ملي/شمارة  شماره 
  بيگانه يا شمارة گذرنامه 

  نمونة امضاء 

1  

      

٢  

     

  تكميل نمايد.   اي را كه به اين منظور تنظيم شده است، نماينده يا نمايندگان فوق بايد فرم جداگانه

سفارش   -٢-٥ امضاي  تشريح  نحوة  را  نماينده(نمايندگان)فوق  توسط  فروش  خريدو  هاي 

 ...................................................................................................................نماييد:
.......................................................................................................................................................................................................................................................... ......   

  هاي بانكي: . مشخصات حساب يا حساب٦

  مشخصات حداقل يك حساب و حداكثر دو حساب بانكي كه به نام مشتري افتتاح شده است، در زير ارائه گردد: *
  حساب بانكي اول:  -1

 ..........................  : ......................................   نام شعبه   : بانك:........................... شهرستان  .......  كد شعبه:....................  نوع حساب:......................   شماره  نام 
  ب: .........................  حساب:.................................. نام صاحب حسا

  كدشباي حساب: *
                                                R I 

  ) حساب بانكي دوم: ٢(
 ..........................  : ......................................   نام شعبه   : بانك:........................... شهرستان  .......  كد شعبه:....................  نوع حساب:......................   شماره  نام 

  ب: .........................  حساب:.................................. نام صاحب حسا
  كدشباي حساب:  

                                                R I 
  هاي مشترك معذور است.هاي اعلام شده بايستي به نام مشتري باشند و كارگزار از پذيرفتن حساب يا حساب: حساب يا حساب1تذكر
هاي اعلام شده مذكور واريز خواهد شد. مگر در صورتي كه مشتري حساب بانكي جديدي  : مطالبات مشتري از كارگزاري صرفاً به حساب يا حساب٢تذكر

  را كتباً طي فرم مخصوص به كارگزاري اعلام نمايد كه در اين صورت به حساب اعلامي جديد وي واريز خواهد شد. 



 4از 5صفحه

 

 امضاء صاحبان امضاي مجاز و مهر شركت                                                     امضاء متصدي كارگزاري 

  شود. اين قسمت توسط كارگزاري تكميل مي
تعلق حساب/حساب هاي بانكي ذكر شده به مشتري را از طريق .................................................... بررسي نموده   1٣* اينجانب در تاريخ ........../........../.........

  نمايم. و تأييد مي
      
  
  امضاء بررسي كننده :                                                          امضاء تأييد كننده:   
  . تأييد صاحبان امضاء: ٧

رد
  يف

  نام و نام خانوادگي
اتباع  فراگير  ملي/شمارة  شماره 

  بيگانه يا شمارة گذرنامه 
  نمونة امضاء   سمت

1  
        

٢  
       

  
  . تأييد شركت كارگزاري: ٨

اطلاعات مندرج در آن را با مدارك شناسايي  اينجانب .............................. از پرسنل شركت كارگزاري در تاريخ......./......../........... اين فرم را دريافت و تطبيق  
  ارائه شده توسط مشتري تأييد مي نمايم. 

  
  نام و امضاء تطبيق دهنده:                                      نام و امضاء تأييدكننده:                                

  مداركي كه بايد ضميمة اين فرم ارائه شود.
 براي اشخاص حقوقي ايراني:     - ١
 اصل و تصوير آگهي تأسيس در روزنامه رسمي كشور  - 
ي مشخصات دارندگان امضاء مجاز شخص حقوقي اصل و تصوير آگهي در روزنامه رسمي يا ساير مدارك كه نشان دهنده  - 

  باشد.
 
 براي اشخاص حقوقي غير ايراني:    - ٢
 اصل و تصوير اساسنامه يا مدرك مشابه  - 
 مدرك نشان دهندة تأسيس شخص حقوقي و تابعيت آن  - 
 مدرك نشان دهندة مشخصات و حدود اختيارات صاحبان امضاي مجاز شخص حقوقي  - 
 

  توضيح: در صورتي كه تصوير مدارك مذكور مطابق مقررات مربوطه برابر اصل شده باشد، ارائة اصل مدارك ضرورت ندارد.
  

  



 4از 6صفحه

 

 امضاء صاحبان امضاي مجاز و مهر شركت                                                     امضاء متصدي كارگزاري 

  

  خاص) (سهاميشركت كارگزاري ...............................
  فرم مشخصات نمايندة مشتري 

  (شامل وكيل،ولي،قيم يا صاحب امضاي مجاز) 
دار هاي ستارهشود.(تكميل قسمتاطلاعات اين فرم محرمانه محسوب شده و در اختيار اشخاص غيرمجاز قرار داده نمي - 

 ها اختياري است)الزامي و ساير قسمت
هاي خريد و فروش و ارائة آنها به كارگزاري معرفي هر يك از اشخاصي كه از طرف يك مشتري براي امضاء سفارش - 

  اند، بايد اين فرم را تكميل نمايند. شده
  . مشخصات نمايندة مشتري:(تذكر:حتماً تاريخ تكميل فرم در قسمت مربوط در بالاي فرم درج گردد)1

 نام:................................................... *                   

  
 نام خانوادگي:....................................*                   

  متاهل    □ مجرد      □ زن   وضعيت تاهل:     □ مرد         □جنسيت:  *
  اين قسمت فقط براي شخص ايراني تكميل گردد:

پدر:..............................  * صدور  * نام  *محل  تولد.......................  *محل  تولد.......................  *تاريخ  شناسنامه:..............................  شماره 
  تابعيت:.............................. *شماره سريال شناسنامه:.............................. *تاريخ صدور شناسنامه...................*شناسنامه............................. 

  
  

  :اين قسمت فقط براي شخص غير ايراني تكميل گردد
*كشور صادر كننده مدرك:..............................                    برگ آمايش اتباع خارجي□كارت هويت     □گذرنامة معتبر    □ نوع مدرك ارائه شده :  *

تابعيت:.............................. *شماره فراگير اتباع بيگانه يا  **شمارة مدرك ارائه شده:.............................. *تاريخ انقضاء مدرك ارائه شده:..............................  
  شمارة گذرنامه:....................................................................... 

                      *شماره ملي: 

                      كد پستي: *

                      كد پستي: *

  . مشخصات تحصيلي نمايندة مشتري: ٢
  تحصيلي:.......................... تاريخ اخذ مدرك تحصيلي:................... صادره مدرك تحصيلي:.................... آخرين مدرك تحصيلي:........................ رشته

  . اطلاعات ارتباطي نمايندة مشتري:٣
  تلفن تماس:..................................... تلفن همراه:..........................نمابر............................  * نشاني پست الكترونيكي:..........................................................

  ...........................................................پلاك:................ نشاني:  استان:.............. شهر:...............خيابان:..................  كوچه:.............................................*

  . سمت نماينده: ٤
  نمايندة قانوني  □ قيم       □ ولي         □وكيل            □

  ................................................................................ مدارك ارائه شده براي اثبات سمت:.............................................................................................. 

يافت فرم توسط كارگزار: رتاريخ د 
...../....... ..../......13  

گردد.كارگزاري تكميل ميقسمت توسط شركتاين  

13....../...... ...../.....: نماينده فرم توسط  تكميلتاريخ   

گردد.تكميل مي نماينده مشتريقسمت توسط اين  



 

 

  

  . اطلاعات شغلي: ٥
  دهد، درج شود: لطفاً در اين قسمت اطلاعات مربوط به شغلي كه مشتري بيشترين وقت خود را به آن اختصاص مي

  ......... سمت : ....................................................  عنوان شغل : .................... تاريخ اشتغال: .................... نام شركت/مؤسسه: .........................................
  ......................................................................................... نشاني محل  كار: ............................................................................................................. *
                      كد پستي: *   تلفن محل كار: ................................... دورنگار: ......................................*

  . مشخصات اصيل: ٦
  *مشخصات شخصي را كه شما از طرف وي نمايندگي داريد، را در اين قسمت قيد نماييد: 

  نام خانوادگي:............................................................... * نام:............................................................               *
               كد ملي(در مورد اتباع خارجي، شمارة فراگير اتباع بيگانه يا شمارة گذرنامه):.....................................................*

  گذاري:. اطلاعات مالي و افق سرمايه٧
  □ كم                □ متوسط               □ خوب              □ عالي           □بهادار:   گذاري در اوراق ميزان آشنايي مشتري با مفاهيم مالي و سرمايه  -1-٧

  بسياركم   
را داريد؟(علامتاز طريق اين كارگزاري در كدام موارد زير قصد معامله و سرمايه  -٢-٧ نيز مجاز است)  گذاري در ايران  اوراق   □گذاري چند مورد 

تهران     بورس  در  ايران     □بهادارپذيرفته شده  كالاي  بورس  در  شده  سرمايه□كالاپذيرفته  سرمايهواحدهاي  صندوق  ساير  □      گذاريگذاري 
  ذكرشود........................ 

 



 

 

  . اطلاعات مدرك ارائه شده براي اثبات سمت:  ٨
  نوع مدرك ارائه شده:  -1-٨*
  ساير موارد .................................... □نامة نمايندة شخص حقوقي    معرفي□قيم نامة رسمي    □شناسنامة ولي يا مولي عليه     □وكالتنامة رسمي    □
  انقضاء مدرك:  ........../........../...............  شماره مدرك:..............................................    تاريخ تنظيم مدرك:  ........../........../...............   تاريخ - ٢-٨* 

  حدود اختيارات نماينده مطابق با مدرك ارائه شده:  -٣-٨ 
  ................................................................................... الف) حدود اختيار نماينده درخصوص خريد انواع اوراق بهادار و كالا به نام مشتري قيد گردد: 

............................................................................................................................. ....................................................................................................  

  .................................................................................... ب) حدود اختيار نماينده درخصوص فروش انواع اوراق بهادار و كالا به نام مشتري قيد گردد:
............................................................................................................................. ....................................................................................................  

گردد: قيد  مشتري  طرف  از  وجوه  دريافت  درخصوص  نماينده  اختيارات  حدود  ......................................................................................................  ج) 

......................................................................................................................................................... ........................................................................  

  ..................... بهادار يا كالاي خريداري شده به نام مشتري قيد گردد:اوراق بهادار يا گواهي سپردهد)حدود اختيارات نماينده درخصوص دريافت اوراق 

............................................................................................................................. ....................................................................................................  

  ................................... .............................................................................................................................هـ) ساير شرايط خاص مندرج در وكالتنامه:
............................................................................................................................. .................................................................................................... 

  . تأييد مشتري يا نمايندة وي: ٩
دهد، درجدول زير تكميل هاي معاملات را به نام مشتري به شركت كارگزاري ارائه ميمشخصات و نمونه امضاء مشتري يا نمايندة مشتري كه سفارش 

    گردد. 
  نام و نام خانوادگي

فراگير  ملي/شمارة  شماره 
  اتباع بيگانه يا شمارة گذرنامه 

  نمونه امضاء 

  
  

 
  

  

  . تأييد شركت كارگزاري:1٠
اين فرم را دريافت و تطبيق اطلاعات مندرج در آن را با مدارك شناسايي    1٣اينجانب .............................. از پرسنل شركت كارگزاري در تاريخ....../......./........

  ارائه شده توسط مشتري تأييد مي نمايم. 
  
  

                        نام و امضاء تطبيق دهنده:                                                                   نام و امضاء تأييد كننده:                       

  
  

  مدارك زير به پيوست فرم بايد ارائه شود: 



 

 

 مدارك هويتي وكيل، قيم، ولي يا نمايندة قانوني به شرح زير:  - 

 براي شخص ايراني:    - ١-١

 اصل و تصوير صفحه اول و صفحه توضيحات شناسنامه (در صورت وجود توضيحات در صفحه توضيحات) - 

  اصل و تصوير كارت ملي.  - 

 براي شخص غير ايراني:    - ١-٢

 اصل و تصوير صفحة اول گذرنامه يا كارت هويت معتبر .  - 

 اصل و تصوير مدارك اثبات كنندة سمت وكيل، قيم، ولي يا نمايندة قانوني مشتري به شرح زير:   - 

در مورد وكيل : اصل و تصوير وكالتنامه كه طبق مقررات مربوطه(دستورالعمل نحوة انجام معاملات وكالتي اوراق    - 1-2

 بهادار) به تأييد رسيده باشد. 

 در مورد قيم : اصل و تصوير قيم نامة معتبر كه توسط مرجع ذي صلاح قضايي صادر شده است.   - 2-2

سال   ١٨كمتر از- در مورد ولي : اصل و تصوير مدارك هويتي ولي حسب مورد. توضيح اينكه پدر، ولي فرزندان صغير     - 3-2

محسوب مي شود يا در صورت فوت پدر، پدربزرگ پدري فرزندان صغير، ولي آنها محسوب مي گردد كه در اين   - تمام 

، نيز بايد اخذ گردد. همچنين ولايت يك شخص خارجي بر شرايط علاوه بر مدارك هويتي پدر بزرگ ارائة گواهي فوت پدر

شود. براي اثبات اين امر لازم است يك وكيل عالي در آن كشور، موضوع را ديگري طبق قوانين كشور متبوع تعيين مي

 تأييد و به همراه مدارك اثبات كنندة درجة وكالت شخص وكيل ارائه شود يا موضوع از سازمان استعلام گردد. 

 در مورد نمايندة شخص حقوقي :    - 4-2

اي براي شخص نامهكند لازم است معرفياي كه براي تشكيل پرونده به نام شخص حقوقي اقدام ميدر مورد نماينده - 

نماينده در سربرگ رسمي شركت با امضاي صاحبان امضاي مجاز و مهر شركت كه در آن حدود اختيارات نماينده قيد شده 

 و مطابق مقررات تأييد شده باشد، ارائه گردد.

كند، مشخصات هايي كه دستورات خريد و فروش و ساير دستورات و ارتباطات را با كارگزاري برقرار ميدر مورد نماينده - 

و حدود اختيارات آنها بايد در قسمت مربوطه در فرم مشخصات مشتريان حقوقي قيد و تأييد گردد. اين اشخاص بايد 

 هركدام بطور جداگانه، فرم مشخصات نمايندة قانوني مشتري را نيز تكميل و ارائه نمايند.

  : در صورتي كه تصوير مدارك مذكور مطابق مقررات مربوطه برابر اصل شده باشد، ارائة اصل مدارك ضرورت ندارد.توضيح  
  

  

  

  

  

  

  



 

 

  .........   گذاريسرمايه  صندوق

  بهادار   اوراق و  بورس  سازمان  نزد...............  ثبت    شماره   با

  هاو شماره ثبت ...............نزد مرجع ثبت شركت

  ي گذارهيسرما  يواحدهادرخواست صدور    فرم

  (براي بازارگردان)

  

  : ريبا مشخصات ز  گذاري ......بازارگردان صندوق سرمايه

  ..............          يمل  ةشناسثبت  .............           محل..............                        شماره ثبت................       نام

ارايه ميتقاضاي صدور واحدهاي سرمايه به مدير صندوق  را   ................ تعداد  به  اين صندوق  به  گذاري  بابت مدير مجاز  اين  از  دهد و 

گذاري درخواستي از حساب شماره........................ نزد بانك ................... به نام بازارگردان برداشت وجه متناسب براي صدور واحدهاي سرمايه

  است.

  

  امضاء و مهر                                     يو نام خانوادگ  نام                                                              

  

  

  

  

  

  

  

  



 

 
 

  .........   گذاريسرمايه  صندوق

  بهادار   اوراق و  بورس  سازمان  نزد...............  ثبت    شماره   با

  هاو شماره ثبت ...............نزد مرجع ثبت شركت

  ي گذارهيسرما  ي واحدهادرخواست ابطال   فرم

  (براي بازارگردان)

  

  

  : ريبا مشخصات ز  گذاري ............. بازارگردان صندوق سرمايه

  ..............          يمل  ةشناسثبت  .............           محل..............                        شماره ثبت................       نام

ارايه ميتقاضاي ابطال واحدهاي سرمايه به مدير صندوق  ................ را  از مدير صندوق درخواست  گذاري اين صندوق به تعداد  دهد و 

گذاري مذكور را به حساب شماره........................  كند مطايق با مفاد اساسنامه و اميدنامه صندوق وجوه ناشي از ابطال واحدهاي سرمايهمي

  نزد بانك ................... به نام بازارگردان واريز نمايد. 

  امضاء و مهر                                     يو نام خانوادگ  نام

  

  

  

  

  

  

   

  ........ .......... :....شمارة درخواست 
  ........ ...... .....: درخواستتاريخ 


